Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
BIP - Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku

I Nabér na stanowisko urzednicze — specjalista ds. promocji i zamoéwien publicznych

Ogloszenie

z dnia 24 listopada 2020 r.

0 naborze na wolne stanowisko urzgdnicze w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku

Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282)
Dyrektor Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku

ogtasza nabé6r na wolne stanowisko urzednicze

— specjalista ds. promocji i zaméwien publicznych

w Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku

1. Nazwa i adres jednostki : Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, ul. Ztota 4,
15-016 Bialystok
2. Okreslenie stanowiska:

Stanowisko pracy: specjalista ds. promocji i zaméwieri publicznych
Forma zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar czasu pracy:caly etat
3. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

4. Wyksztatcenie wyzsze, preferowany kierunek prawo, ekonomia, administracja.

5. Wymagane do$wiadczenie zawodowe, przynajmniej 3 lata na takim samym lub podobnym stanowisku.

6. Znajomos$é przepiséw z zakresu ustawy kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o zaméwieniach
publicznych oraz przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.

7. Dobry stan zdrowia, pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku specjalisty
promociji i zaméwien publicznych.

Wymagania dodatkowe:

. Znajomo$¢ branzy marketingu i promociji.

. Znajomos¢ obstugi pakietu Office (Word, Excel, Power-Point).

. Kreatywnos$¢, otwarto$é.

. Wysoko rozwiniete zdolnosci interpersonalne oraz negocjacyjne.
. Umiejetnos¢ pracy w zespole.

. Systematyczno$¢, doktadnos$é, zaangazowanie.
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. Zakres wykonywanych czynnosci:
. Przygotowywanie i realizacja strategii promocji zaréwno catej instytucii, jak tez poszczegélnych projektow.
. Ksztattowanie i dbanie o wizerunek Centrum.
. Utrzymywanie i poszerzanie relacji z mediami.
. Przygotowywanie materiatow marketingowych i nadzér nad ich dystrybucjg oraz udostepnianiem.
9. Opieka nad strong www oraz kanatami w mediach spoteczno$ciowych Centrum.
10. Pozyskiwanie i poszerzanie wspoétpracy z partnerami Centrum.
11. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
12. Przygotowywanie kompleksowej dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych, w tym sprawozdan i raportow.
13. Publikowanie ogtoszen o przetargach zgodnie z wymaganiami prawnymi w tym zakresie.
14. Udzielanie pomocy merytorycznej w dziedzinie zaméwien publicznych innym pracownikom Centrum.
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Y. vvyliayalic UURuliliciiny .
6. List motywacyjny.
7. Zyciorys — curriculum vitae.
8. Potwierdzone wiasnorecznie kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.
9. Potwierdzone wtasnorecznie kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci.
10. Oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwa popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.
11. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
12. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
13. Oswiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajacy na prace na stanowisku specjalisty ds. promocji i zamoéwien
publicznych.
14. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w brzmieniu:,, Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie
danych osobowych przez Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku w zwigzku przeprowadzanym naborem do pracy. Przyjmuje do
wiadomosci, ze podstawg prawna przetwarzania jest moja zgoda oraz, Ze mam prawo do wgladu i poprawiania moich danych”.

6. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z adnotacja: "Nabdr na wolne stanowisko urzednicze specjalisty ds. promocji i zamoéwien
publicznych”, w terminie do dnia 31 grudnia 2020 r. do godz. 9:00w sekretariacie Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku lub za po$rednictwem poczty
na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na wyzej wymieniony adres w terminie do dnia 31 grudnia 2020 roku do godz. 9:00.

Aplikacje, ktére wptyng do Centrum po terminie nie beda rozpatrywane.

7. Dodatkowe informacje:

Osoby spetniajace wymagania formalne okre$lone w ogtoszeniu zostang powiadomione telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.
Osoby, ktére nie spetniajg wymagan formalnych, nie beda informowane.

Ztozone dokumenty nie beda odsytane, zostang komisyjnie zniszczone po zakoriczeniu procesu rekrutaciji.

Administratorem danych zwigzanych z naborem jest Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku.

Informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej oraz zamieszczona na stronie internetowej Centrum.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, w
rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit wiecej niz 6%.

Dyrektor Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, zastrzega sobie prawo odwotania postepowania rekrutacyjnego w kazdym czasie, bez podania
przyczyny.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych, w tym szczegdlnych kategorii danych, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 1 RODO (o ile takie dane zostaty przeze mnie podane) przez Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku, ul. Ztota 4 w celu realizacji procesu
rekrutacji”.

Jednoczes$nie informujemy, ze zgoda moze by¢ wycofana w kazdym czasie migdzy innymi poprzez ztozenie o$wiadczenia w sekretariacie Centrum Edukaciji
Nauczycieli lub przestanie o$wiadczenia za posrednictwem poczty na adres Centrum Edukacji Nauczycieli. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania danych osobowych dokonanego przed wycofaniem zgody.

Prosimy o zapoznanie sig z klauzulg informacyjng zamieszczong ponizej.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych w szczegélnosci w CV (dalej jako dane osobowe) jest Centrum
Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku z siedziba: ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok, (dalej jako ADO).
2. ADO umozliwia kontakt za pomocg adresu e-mail: cen@cen.bialystok.pl, za pomoca telefonu: 85 732 98 67, droga pocztowa: ul. Ztota 4, 15-016
Biatystok.
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — tel. 85 732 98 67, iod@cen.bialystok.pl.
4. Dane osobowe bedg przetwarzane, w zalezno$ci od udzielonej przez Panig/Pana zgody, w celu niezbednym do procesu rekrutacji lub przysztych
rekrutacji prowadzonych przez ADO.
5. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
« w zakresie wynikajacym z art. 22' 1 Kodeksu pracy oraz innych przepiséw szczegélnych - niezbedno$é do zawarcia umowy, ktérej strong jest
osoba, ktérej dane dotycza lub niezbednosé do podjgcia dziatan na zgdanie osoby, kitérej dane dotyczg przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO);
« w pozostatym zakresie (dotyczy danych zwyklych) - udzielona przez Panig/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO);
« w zakresie szczegdlnych kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (jezeli zostaty przez Pania/Pana podane) — udzielona przez
Panig/Pana wyrazna zgoda (art. 9 ust. 2 lit. a) RODO.

1. Dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez ADO, podmiotom $wiadczacym na rzecz ADO ustugi, w tym ustugi techniczne i



organizacyjne, ustugi w zakresie prowadzenia poczty elektronicznej, a takze innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach okreslonych
przepisami prawa.

2. ADO nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

3. Dane osobowe beda przechowywane, w przypadku zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu prowadzenia rekrutacji, do czasu zakonczenia
procesu rekrutacji.

4. Przystuguje Panu/Pani prawo zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania.

5. W przypadkach okreslonych przepisami prawa przystuguje Panu/Pani prawo zadania usunigcia danych osobowych, zadania ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, prawo do przeniesienia danych osobowych, prawo wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

6. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu zajmujacego sie ochrong danych osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze ADO naruszyt przepisy
dotyczace ochrony danych osobowych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22 § 1 Kodeksu pracy oraz przepiséw szczegdlnych jest dobrowolne, ale
niezbedne do uczestniczenia w procesie rekrutacji, a pozostatym zakresie dobrowolne. Niepodanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
uczestniczenia w procesie rekrutacji bedzie skutkowato brakiem mozliwo$ci uczestniczenia w procesie rekrutacji.

9. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji wzgledem Pani/Pana, w tym do profilowania.

Metryka strony
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