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Ogło sze nie

z dnia 13 marca 2020 r.

O nabo rze na wolne sta no wi sko urzęd ni cze w Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku

Na pod sta wie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listo pada 2008 r. o pra cownikach samo rzą do wych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

p. o. Dyrek tor Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku

ogła sza nabór na wolne sta no wi sko urzęd ni cze – infor ma tyk

w Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku

1. Nazwa i adres jed nostki: Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku, ul. Złota 4,
15-016 Bia ły stok

2. Okre śle nie sta no wi ska:

Sta no wi sko pracy: infor ma tyk

Forma zatrud nie nia: umowa o pracę

Wymiar czasu pracy: cały etat

 

3. Okre śle nie wyma gań zwią za nych ze sta no wi skiem:

Wyma ga nia nie zbędne:

1. Wykształ ce nie śred nie lub wyż sze umoż li wia jące wyko ny wa nie zadań na sta no wi sku infor ma tyka.
2. Dobra zna jo mość zagad nień infor ma tycz nych, obsługa opro gra mo wa nia.
3. Zna jo mość obsługi urzą dzeń sie cio wych oraz infra struk tury sie cio wej, w tym:

Kon fi gu ra cja i zarzą dza nie prze łącz ni kami sie cio wymi.
Obsługa VLAN, agre ga cji por tów, QoS.
Kon fi gu ra cja i zarzą dza nie route rami WiFi.

4. Zna jo mość infra struk tury sie cio wej oraz pro to ko łów sie cio wych (DNS, FTP, HTTP/S).
5. Zna jo mość sys te mów ope ra cyj nych Linux, w szcze gól no ści:

Insta la cja i kon fi gu ra cja sys temu jako ser wer.
Kon fi gu ra cja i zarzą dza nie usłu gami sie cio wymi (Apa che, PHP, MySql, Fire wall, DNS).
Zarzą dza nie pro ce sami.
Two rze nie i zarzą dza nie kopiami zapa so wymi (taśma, CD, inne nośniki zewnętrzne).
Zarzą dza nie z poziomu linii pole ceń.

6. Zna jo mość sys te mów Win dows w zakre sie insta la cji i kon fi gu ra cji, a także pod sta wowa dia gno styka sta cji robo czych.
7. Zna jo mość śro do wi ska naucza nia zdal nego Moodle.
8. Umie jęt ność pod sta wo wej dia gno styki sprzętu kom pu te ro wego.
9. Umie jęt ność obsługi sprzętu audio wi zu al nego (insta la cja sta no wi ska pre zen ta cyj nego, podłą cze nia nagło śnie nia).

10. Umie jęt ność zarzą dza nia bez pie czeń stwem danych.
11. Oby wa tel stwo pol skie.
12. Pełna zdol ność do czyn no ści praw nych oraz korzy sta nie z pełni praw publicz nych.
13. Nie ka ral ność za umyślne prze stęp stwo ści gane z oskar że nia publicz nego lub umyślne prze stęp stwo skar bowe.
14. Dobry stan zdro wia, pozwa la jący na zatrud nie nie na sta no wi sku Infor ma tyka.

Wyma ga nia dodat kowe:

1. Zna jo mość obsługi pakietu gra ficz nego Corel (Draw, Pho to Pa int).
2. Zna jo mość obsługi pakietu Office (Word, Excel, Powe rPo int).
3. Zna jo mość usługi Offi ce 365 w zakre sie obsługi insty tu cji (plan A2).
4. Zna jo mość skryp tów powło ki /u mie jęt ność pisa nia skryp tów.
5. Zna jo mość CMS (Dru pal)
6. Umie jęt ność pracy w zespole.
7. Syste ma tycz ność, dokład ność.

 

4. Zakres wyko ny wa nych czyn no ści:
5. Kon ser wa cja sprzętu kom pu te ro wego znaj du ją cego się w sie dzi bie Cen trum.
6. Przy go to wa nie pra cowni kom pu te ro wych do pro wa dze nia zajęć szko le nio wych.
7. Przy go to wa nie i roz sta wie nie sprzętu nie zbęd nego do prze pro wa dza nia kon fe ren cji oraz ich obsługa na zle ce nie orga ni za tora.
8. Admi ni stro wa nie ser we rami nale żą cymi do Cen trum.
9. Nadzór tech niczny nad witry nami inter ne to wymi pro wa dzo nymi przez Cen trum.

10. Przy go to wa nie dru ków infor ma cyjno – rekla mo wych Cen trum.
11. Przy go to wa nie sprzętu do uty li za cji wraz z odpo wied nią doku men ta cją.
12. Zgła sza nie potrzeb w zakre sie moder ni za cji oraz zaku pów: sprzętu, opro gra mo wa nia kom pu te ro wego oraz nie zbęd nych ele men tów infra struk tury tele in ‐

for ma tycz nej.
13. Pro wa dze nie, gro ma dze nie i aktu ali za cja licen cji pro gra mów kom pu te ro wych użyt ko wa nych w Cen trum.
14. Dba nie o stan tech niczny sprzętu kom pu te ro wego.
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14. Dba nie o stan tech niczny sprzętu kom pu te ro wego.

5. Wyma gane doku menty:

1. List moty wa cyjny,
2. Życio rys – cur ri cu lum vitae,
3. Potwier dzone wła sno ręcz nie kse ro ko pie doku men tów potwier dza ją cych wyma gane wykształ ce nie,
4. Potwier dzone wła sno ręcz nie kse ro ko pie innych doku men tów poświad cza ją cych posia dane kwa li fi ka cje lub umie jęt no ści,
5. Oświad cze nie o nie ka ral no ści za prze stęp stwa popeł nione umyśl nie ści gane z oskar że nia publicz nego lub umyślne prze stęp stwa skar bowe,
6. Oświad cze nie o peł nej zdol ność do czyn no ści praw nych oraz korzy sta nie z pełni praw publicz nych.
7. Oświad cze nie o posia da niu oby wa tel stwa pol skiego.
8. Oświad cze nie kan dy data stwier dza ją cego, iż posiada dobry stan zdro wia pozwa la jący pra co wać na sta no wi sku infor ma tyka.

6. Ter min i miej sce skła da nia doku men tów:

 

Doku menty apli ka cyjne należy skła dać w zamknię tej koper cie z adno ta cją: ” Nabór na wolne sta no wi sko urzęd ni cze Infor ma tyk w Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli
w Bia łym stoku”, w ter mi nie do dnia 27 marca 2020 r. do godz. 9.00 w sekre ta ria cie Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku lub za pośred nic twem poczty
na adres: Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku ul. Złota 4, 15-016 Bia ły stok.

Doku menty uważa się za dostar czone w ter mi nie, jeżeli wpły nęły na wyżej wymie niony adres w ter mi nie do dnia 27 marca 2020 roku do godz. 9.00.

Apli ka cje, które wpłyną do Cen trum po ter mi nie nie będą roz pa try wane.

7. Dodat kowe infor ma cje:

 

Osoby speł niające wyma ga nia for malne okre ślone w ogło sze niu zostaną powia do mione tele fo nicz nie o ter mi nie i miej scu kolej nego etapu rekru ta cji.

Osoby, które nie speł niają wyma gań for mal nych, nie będą infor mo wane.

Zło żone doku menty nie będą odsy łane, zostaną komi syj nie znisz czone. Admi ni stra to rem danych zwią za nych z nabo rem jest Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli
w Bia łym stoku.

Infor ma cja o wyniku naboru będzie opu bli ko wana w Biu le ty nie Infor ma cji Publicz nej oraz umiesz czona na tablicy infor ma cyj nej w jed no stce.

Wyma gane doku menty apli ka cyjne: list moty wa cyjny, szcze gó łowe CV (z uwzględ nie niem dokład nego prze biegu kariery zawo do wej), powinny być pod pi sane
i opa trzone klau zulą: „Wyra żam zgodę na prze twa rza nie moich danych oso bo wych zawar tych w ofer cie pracy dla potrzeb nie zbęd nych do reali za cji pro cesu
rekru ta cji zgod nie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochro nie danych oso bo wych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z późn. zm.) ”. 

W mie siącu poprze dza ją cym datę upu blicz nie nia ogło sze nia wskaź nik zatrud nie nia osób niepełnospraw nych w Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku,
w rozu mie niu prze pi sów
o reha bi li ta cji zawo do wej i spo łecz nej oraz zatrud nia niu osób niepełnospraw nych, wyno sił wię cej niż 6%.

Peł niący obo wiązki Dyrek tora Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku, zastrzega sobie prawo odwo ła nia postę po wa nia rekru ta cyj nego w każ dym cza sie,
bez poda nia przy czyny.

Załącz nik nr 1

Oświad cze nie kan dy data

I. Ja niżej pod pi sa na/y, świa do ma/y odpo wie dzial no ści kar nej za skła da nie fał szy wych zeznań wyni ka ją cych z art. 233 §1 (poda nie nie prawdy lub zata je nie
prawdy) ustawy z dnia
06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2018 poz. 1600 t. j.) oświad czam, że posia dam oby wa tel stwo pol skie.

…………………………………

Pod pis (czy telny, odręczny)

II. Ja niżej pod pi sa na/y, świa do ma/y odpo wie dzial no ści kar nej za skła da nie fał szy wych zeznań wyni ka ją cych z art. 233 §1 (poda nie nie prawdy lub zata je nie
prawdy) ustawy
z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2016 poz. 1600 t. j.) oświad czam,
że nie była m/łem ska za na/y pra wo moc nym wyro kiem za umyślne prze stęp stwo ści gane
z oskar że nia publicz nego lub umyślne prze stęp stwo skar bowe.

…………………………………

Pod pis (czy telny, odręczny)

III. Ja niżej pod pi sa na/y, świa do ma/y odpo wie dzial no ści kar nej za skła da nie fał szy wych zeznań wyni ka ją cych z art. 233 §1 (poda nie nie prawdy lub zata je nie
prawdy) ustawy
z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2016 poz. 1600 t. j.) oświad czam, że mam pełną zdol ność do czyn no ści praw nych i korzy stam z pełni praw
publicz nych.

…………………………………

Pod pis (czy telny, odręczny)

IV. Ja niżej pod pi sa na/y, świa do ma/y odpo wie dzial no ści kar nej za skła da nie fał szy wych zeznań wyni ka ją cych z art. 233 §1 (poda nie nie prawdy lub zata je nie
prawdy) ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2018 poz. 1600 t. j.) oświad czam, iż posia dam dobry stan zdro wia.

…………………………………

Pod pis (czy telny, odręczny)

 

1. Oświad czam, że wyra żam zgodę na prze twa rza nie poda nych przeze mnie danych oso bo wych przez Cen trum Edu ka cji Nau czy cieli w Bia łym stoku
w związku
z prze pro wa dzo nym nabo rem do pracy. Przyj muję do wia do mo ści, że pod stawą prawną prze twa rza nia jest moja zgoda oraz, że mam prawo do wglądu
i popra wia nia moich danych.

 



…………………………………

Pod pis (czy telny, odręczny)
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