Ogtoszenie
z dnia 30.09.2016r
O naborze na wolne stanowisko urzednicze w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku

Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902)

p.o. Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — Informatyk
w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku

Nazwa i adres jednostki : Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, ul. Ztota 4,
15-016 Biatystok
Okreslenie stanowiska:

Stanowisko pracy: Informatyk

Forma zatrudnienia: umowa o prace.
Zatrudnienie: od listopada 2016 roku.
Wymiar czasu pracy: caty etat

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:
1.  Woyksztatcenie srednie lub wyzsze umozliwiajgce wykonywanie zadan na
stanowisku informatyka.
2. Dobra znajomosc¢ zagadnien informatycznych, obstuga oprogramowania.
3. Znajomos¢ obstugi urzadzen sieciowych oraz infrastruktury sieciowej, w tym:

—  Konfiguracja i zarzadzanie przetacznikami sieciowymi.
—  Obstuga VLAN, agregacji portow, QoS.
— Konfiguracja i zarzadzanie routerami WiFi.
4. Znajomosc infrastruktury sieciowej oraz protokotéw sieciowych(DNS, FTP,
HTTP/S).
5. Znajomos¢ systemow operacyjnych Linux, w szczegdlnosci:
— Instalacja i konfiguracja systemu jako serwer.

—  Konfiguracja i zarzgdzanie ustugami sieciowymi(Apache,PHP, MySq|, Firewall,

DNS).
—  Zarzadzanie procesami.
—  Tworzenie i zarzadzanie kopiami zapasowymi(tasma, CD, inne no$niki
zewnetrzne).
—  Zarzadzanie z poziomu linii polecen.
6. Znajomos¢ systemow Windows w zakresie instalacji i konfiguracji, a takze
podstawowa diagnostyka stacji roboczych.
7. Znajomos$¢ CMS(Drupal CMS) oraz srodowiska nauczania zdalnego Moodle.
8. Umiejetnos¢ podstawowej diagnostyki sprzetu komputerowego.
9. Umiejetnosc¢ obstugi sprzetu audiowizualnego(instalacja stanowiska
prezentacyjnego, podfaczenia nagtosnienia).



10. Umiejetnos¢ zarzadzania bezpieczenstwem danych.

11. Obywatelstwo polskie.

12. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

13. Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

14. Dobry stan zdrowia, pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku Informatyka.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomosc obstugi pakietu graficznego Corel(Draw, PhotoPaint).
Znajomosc obstugi pakietu Office(Word, Excel, PowerPoint).
Znajomosc ustugi Office365 w zakresie obstugi instytucji(plan A2).
Umiejetnosé pracy w zespole.
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Systematycznos¢, doktadnosé.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

1. Konserwacja sprzetu komputerowego znajdujacego sie w siedzibie Centrum.

2. Przygotowanie pracowni komputerowych do prowadzenia zaje¢ szkoleniowych.

3. Przygotowanie i rozstawienie sprzetu niezbednego do przeprowadzania konferencji oraz ich
obstuga na zlecenie organizatora.

4, Administrowanie serwerami nalezgcymi do Centrum.

5. Nadzdr techniczny nad witrynami internetowymi prowadzonymi przez Centrum.

6. Przygotowanie drukéw informacyjno — reklamowych Centrum.

7. Przygotowanie sprzetu do utylizacji wraz z odpowiednig dokumentacjs..

8. Zgtaszanie potrzeb w zakresie modernizacji oraz zakupdw: sprzetu, oprogramowania
komputerowego oraz niezbednych elementéw infrastruktury teleinformatyczne;.

9. Prowadzenie, gromadzenie i aktualizacja licencji programéw komputerowych uzytkowanych

w Centrum.
10. Dbanie o stan techniczny sprzetu komputerowego.

5. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny,

Curriculum vitae,

Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie,

Potwierdzone wtasnorecznie kserokopie innych dokumentéw poswiadczajgcych posiadane

kwalifikacje lub umiejetnosci,

5. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

6. Oswiadczenie o petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

7. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

8. Oswiadczenie kandydata stwierdzajgcego, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajacy na

stanowisku informatyka.
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6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z adnotacjg: "Nabdr na wolne
stanowisko urzednicze Informatyk w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku”, w terminie do
dnia 13 paidziernika 2016r. do godz. 15.00 w sekretariacie Centrum Edukacji Nauczycieli w
Biatymstoku lub za posrednictwem poczty na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku ul.
Ztota 4, 15-016 Biatystok.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na wyiej wymieniony adres w
terminie do dnia 13 pazdziernika 2016 roku.
Aplikacje, ktére wptyng do Centrum po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Dodatkowe informacje:

Osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.

Osoby, ktdre nie spetniajg wymagan formalnych, nie beda informowane.

Ztozone dokumenty nie beda odsytane. Administratorem danych zwigzanych z naborem jest
Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku.

Informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej) oraz
umieszczona na tablicy informacyjnej w jednostce.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ podpisane i opatrzone klauzulg: , Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 r. poz. 922 z pézn.zm.)”.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0sdb
niepetnosprawnych w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosit wiecej
niz 6%.

Petnigcy obowigzki Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, zastrzega sobie
prawo odwotfania postepowania rekrutacyjnego w kazdym czasie, bez podania przyczyny.



