§ Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
- 15-016 Biatystok, ul. Ztota 4

tel. 85 7329 867 (869), fax 85 7329 865, cen@cen.bialystok.pl

Ogloszenie
z dnia 13 marca 2020 r.

O naborze na wolne stanowisko urzgdnicze w Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku
Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282)

p.o. Dyrektor Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze — informatyk

w Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku

1. Nazwa i adres jednostki : Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, ul. Ztota 4,
15-016 Biatystok
2. OkreSlenie stanowiska:

Stanowisko pracy: informatyk
Forma zatrudnienia: umowa o pracg
Wymiar czasu pracy: caly etat

3. OKkreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbe¢dne:

1.

2.
3.

Wyksztatcenie $rednie lub wyzsze umozliwiajace wykonywanie zadan na
stanowisku informatyka.

Dobra znajomos¢ zagadnien informatycznych, obstuga oprogramowania.
Znajomos¢ obstugi urzadzen sieciowych oraz infrastruktury sieciowej, w

tym:
— Konfiguracja i zarzadzanie przetacznikami sieciowymi.
— Obstluga VLAN, agregacji portow, QoS.
— Konfiguracja i zarzadzanie routerami WiFi.
Znajomos¢ infrastruktury sieciowej oraz protokotdéw sieciowych(DNS, FTP,
HTTP/S).
Znajomos$¢ systemow operacyjnych Linux, w szczegdlnosci:
— Instalacja i konfiguracja systemu jako serwer.
— Konfiguracja i zarzadzanie ustugami sieciowymi(Apache, PHP, MySql,
Firewall, DNS).
—  Zarzadzanie procesami.
—  Tworzenie 1 zarzadzanie kopiami zapasowymi(tasma, CD, inne no$niki
zewnetrzne).
—  Zarzadzanie z poziomu linii polecen.
Znajomo$¢ systemow Windows w zakresie instalacji 1 konfiguracji, a takze
podstawowa diagnostyka stacji roboczych.
Znajomo$¢ srodowiska nauczania zdalnego Moodle.
Umiejetno$¢ podstawowej diagnostyki sprzetu komputerowego.
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9. Umiejetnos¢ obstugi sprzetu audiowizualnego(instalacja stanowiska
prezentacyjnego, podiaczenia nagtosnienia).

10. Umiejetnos¢ zarzadzania bezpieczenstwem danych.

11. Obywatelstwo polskie.

12. Pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

13. Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.

14. Dobry stan zdrowia, pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
Informatyka.

Wymagania dodatkowe:
1.  Znajomo$¢ obstugi pakietu graficznego Corel (Draw, PhotoPaint).

Znajomos$¢ obstugi pakietu Office (Word, Excel, PowerPoint).
Znajomos¢ ustugi Office365 w zakresie obstugi instytucji (plan A2).
Znajomos¢ skryptow powtoki/umiejetnos¢ pisania skryptow.
Znajomo$¢ CMS (Drupal)

Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Systematycznos¢, doktadnos¢.

No o ko

4. Zakres wykonywanych czynnoSci:

wrh e

N GRA

10.

Konserwacja sprzetu komputerowego znajdujacego si¢ w siedzibie Centrum.
Przygotowanie pracowni komputerowych do prowadzenia zaje¢ szkoleniowych.
Przygotowanie i rozstawienie sprzetu niezbednego do przeprowadzania konferencji
oraz ich obstuga na zlecenie organizatora.

Administrowanie serwerami nalezacymi do Centrum.

Nadzor techniczny nad witrynami internetowymi prowadzonymi przez Centrum.
Przygotowanie drukéw informacyjno — reklamowych Centrum.

Przygotowanie sprzetu do utylizacji wraz z odpowiednig dokumentacja..

Zglaszanie potrzeb w zakresie modernizacji oraz zakupdw: sprzetu, oprogramowania
komputerowego oraz niezbednych elementow infrastruktury teleinformatyczne;.
Prowadzenie, gromadzenie 1 aktualizacja licencji programow komputerowych
uzytkowanych w Centrum.

Dbanie o stan techniczny sprzgtu komputerowego.

5. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

List motywacyjny,

Zyciorys — curriculum vitae,

Potwierdzone wtasnorgcznie kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych wymagane
wyksztatcenie,

Potwierdzone wtasnorecznie kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych
posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci,

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyS$lnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwa skarbowe,
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6. Oswiadczenie o petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych.

7. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

8. Os$wiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajacy
pracowac na stanowisku informatyka.

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja: “Nabor na
wolne stanowisko urzednicze Informatyk w Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku”, w
terminie do dnia 27 marca 2020r. do godz. 9.00 w sekretariacie Centrum Edukacji
Nauczycieli w Biatymstoku lub za posrednictwem poczty na adres: Centrum Edukacji
Nauczycieli w Bialymstoku ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wyzej wymieniony
adres w terminie do dnia 27 marca 2020 roku do godz. 9.00.
Aplikacje, ktore wptyng do Centrum po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Dodatkowe informacje:

Osoby spetniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.

Osoby, ktore nie spelniajag wymagan formalnych, nie b¢dg informowane.

Ztozone dokumenty nie beda odsytane, zostang komisyjnie zniszczone. Administratorem
danych zwigzanych z naborem jest Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku.

Informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz umieszczona ha tablicy informacyjnej w jednostce.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ podpisane 1
opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn.zm.) .

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosit
wiecej niz 6%.

Petiacy obowiagzki Dyrektora Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku, zastrzega
sobie prawo odwolania postgpowania rekrutacyjnego w kazdym czasie, bez podania

przyczyny.
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Zakacznik nr 1

Oswiadczenie kandydata

Ja nizej podpisana/y, §wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych

zeznan wynikajacych z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia
06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2018 p0z.1600 t.j.) oswiadczam, ze posiadam
obywatelstwo polskie.

Podpis (czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisanaly, $wiadoma/y odpowiedzialno$ci karnej za skladanie fatszywych
zeznan wynikajacych z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy
z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2016 poz.1600 t.j.) o$wiadczam,
ze nie bylam/lem skazana/y prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Podpis (czytelny, odrgczny)

I11.Ja nizej podpisana/y, $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych

zeznan wynikajacych z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy
z dnia 06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2016 poz.1600 t.j.) o§wiadczam, Ze mam
petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych 1 korzystam z peini praw publicznych.

Podpis (czytelny, odrgczny)

IV.Ja nizej podpisana/y, swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych

zeznan wynikajacych z art. 233 §1 (podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia
06 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. 2018 poz.1600 t.j.) oswiadczam, iz posiadam
dobry stan zdrowia.

Podpis (czytelny, odreczny)

Oswiadczam, ze wyrazam zgode¢ na przetwarzanie podanych przeze mnie danych
osobowych przez Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku w zwigzku
z przeprowadzonym naborem do pracy. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze podstawa prawna
przetwarzania jest moja zgoda oraz, ze mam prawo do wgladu 1 poprawiania moich danych.

Podpis (czytelny, odreczny)
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