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BIALYSTOK sisa RGBS

CEN.25.8.2021 Bialystok; 01.10.2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dzialajagc w imieniu Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku (REGON:

052219548, NIP: 966-15-92-953), zapraszam do zlozenia oferty na realizacj¢ ustugi,
wylaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z pdzn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

1. ZAMAWIAJACY

Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku;
ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok;
tel. 85 732 98 67, e-mail: cen@cen.bialystok.pl;

www.cen.bialystok.pl

W dalszej cze$ci zaproszenia takze CEN

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu zajg¢ w formie
stacjonarnej, obejmujacych swym zakresem zaréwno wyklady jak i éwiczenia w ramach
kursu kwalifikacyjnego z zakresu przygotowania pedagogicznego dla nauczycieli
praktycznej nauki zawodu; Kod CPV 80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz

inne;

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy przewiduje I grupe szkoleniowq o maksymalnej liczebnosci 20 0s6b;
Adresatami sa nauczyciele praktycznej nauki zawodu nieposiadajacy przygotowania

pedagogicznego.
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Termin realizacji zaméwienia: kurs kwalifikacyjny trwa dwa semestry, W okresie
pazdziernik 2021r. — maj 2022r.; W miesigcu przewiduje si¢ 3 zjazdy w systemie: pigtek w
godz.: 15:30 - 18:45, sobota W godz. 8:30 - 15:00; godzina dydaktyczna wynosi 45min.; w
ciagu jednego dnia przewiduje si¢ realizacjg maksymalnie o$miu godzin; Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ korekty terminu rozpoczecia i zakonczenia kursu kwalifikacyjnego,
termindéw  zjazdow, godzin rozpoczgcia 1 zakonczenia zajeé, w zwigzku z
nieprzewidywanymi sytuacjami wyniktymi w trakcie trwania kursu kwalifikacyjnego.

Zajecia odbywac si¢ beda w siedzibie CEN w Bialymstoku, ul. Ztota4,15-016 Biatystok.
Szkolenie bedzie prowadzone zgodnie z zarzadzeniem dyrektora CEN nr 23/2020 z dnia 1
wrzeénia 2020r. w sprawie zasad uczestnictwa w szkoleniach i zasad obowiazujacych osobg
prowadzaca szkolenie w CEN w czasie trwania pandemii. Zamawiajacy zapewnia rzutnik,
laptop, nagtosnienie.

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na 11 czgsci; zamawiajacy dopuszcza
mozliwoéé skladania ofert czesciowych, wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolna

cze$é/czesci zamowienia.

Cze$¢ zamowienia:
CZESC 1

Spoleczny sens edukacji i psychologiczne podstawy procesu nauczania
i uczenia sie. Psychologia rozwojowa okresu dorastania i wczesnej

mlodosci — 16 godz.

1. podstawowe pojecia: edukacja, ksztalcenie, wychowanie, teorie oSwiatowe;
. pedagogiko jako nauka teoretyczna i praktyczna o nauczaniu, wychowaniu i opiece;
spoleczne i pozadane funkcje edukacji;
wspolczesne problemy edukacji;

instytucje edukacyjne i wychowawcze w Polsce;

2
3
4
5
6. system szkolny i pozaszkolny w Polsce;
7. glowne cechy systemu zarzadzania i finansowania szk6t publicznych i niepublicznych;
8. istota zawodu nauczycielskiego;

9. uczenie sie a nauczanie;

10. whasciwosci indywidualne ucznia;

11. czynniki poprzedzajace proces uczenia sie i w trakcie uczenia sig;

Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku jest placdwka akredytowana
przez Podlaskiego Kuratora Oswiaty — Decyzja Nr SPiKU.5470.2.2020



12.
13.
14.
15.
16.

cechy nauczyciela sprzyjajace procesowi uczenia si¢ ucznia;
zmienne w procesie uczenia sie;

elementarne procesy poznawcze;

zlozone procesy poznawcze;

motywacja do uczenia si¢.

CZESC I

Budowanie relacji z grupa zajeciowa i motywacja ucznia do uczenia

sie umiejetnosci praktycznych - 8 godz.

1. grupa zajeciowa jako mata grupa spoteczna;
cechy, postawy i zachowania nauczyciela ulatwiajace lub utrudniajace budowanie
dobrych relacji z grupa;

3. postrzeganie i rozumienie ucznia przez nauczyciela;

4. czynniki wptywajace na relacje ludzi;

5. czynniki wplywajace na relacje uczniéw z nauczycielem praktycznej nauki zawodu;

6. znaczenie pierwszych zajgé w budowaniu relacji;

7. popekiane bledy ktore wptywaja na relacje z uczniami;

8. pojecie motywacji, motywu, motywowania;

9. rodzaje motywacji;

10. czynniki réznicujace dziatania ucznia w zaleznosci od typu uktadu nerwowego;

11. motyw osiagniec;

12. czynniki wptywajace na wyniki w nauce;

13. czynniki wplywajace na rozwoj motywacji uczniéw do uczenia si¢ umiejetnosci
praktycznych zalezne od nauczyciela;

14. motywacja do realizacji zadania praktycznego;

15. sposoby motywowania uczniow;

16. coaching jako tworcze doradztwo w nauczaniu umiejetnosci praktycznych.

CZESC 111
Komunikacja spoleczna. Analiza oddzialywan wychowawczych - 20

godz.
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1. pojecie komunikacji spotecznej i jej znaczenia w pracy nauczyciela;

2. komunikacja werbalna i jej wykorzystanie w pracy nauczyciela;

3. komunikacja niewerbalna, odczytywanie sygnaléw niewerbalnych;

4. komunikowanie si¢ z uczniami, nauczycielami, rodzicami wykorzystujac komunikacje
werbalna i niewerbalng;

5. przyjmowac od uczniow informacje zwrotna i udziela¢ jej uczniom;

6. wykorzystanie znajomosci barier i mostéw komunikacyjnych w komunikowaniu si¢ z
grupa zajgciowa;

7. komunikowanie sie w rozwigzywaniu konfliktow interpersonalnych;

8. wykorzystanie nagradzania i karania w oddziatywaniach wychowawczych;

9. znaczenie emocji, stresu, konfliktow, niedostosowania spotecznego w oddziatywaniach
wychowawezych nauczyciela praktycznej nauki zawodu;

10. rozpoznawanie problemow wychowawczych, zar6wno indywidualnych, jak i
grupowych;

11. analiza szkolnych zdarzen wychowawczych i podjetych oddzialywan wychowawczych
zwiazanych z zajeciami praktycznymi;

12. wykorzystanie ~ wiasnego do$wiadczenia ~w  rozwigzywaniu  problemow
wychowawczych;

13. ewaluowanie wiasnych dziatan wychowawezych.

CZESC IV
Wychowanie w praktyce szkolnej. Niepowodzenia szkolne — 16 godz.

1. wychowanie jako proces ksztattowania osobowosci ucznia;

2. funkcja opiekunczo — wychowawcza szkoty;

3. zasady, metody i $rodki oddziatywan opiekunczo-wychowawczych w tym wspétpraca
z rodzicami;

4. program wychowawczy, profilaktyczny szkoty, klasy;

5. planowanie oddzialywan wychowawczych przez nauczyciela praktycznej nauki
zawodu w tym formutowanie celow wychowawczych do zajgé praktycznych;

6. realizacja oddziatywan wychowawczych na zajeciach praktycznych;

7. wspolpraca z nauczycielami uczacymi w danej klasie w zakresie oddziatywan
wychowawczych;

8. pojecie niepowodzen szkolnych;
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9. podzial i charakterystyka niepowodzen szkolnych;
10. diagnozowanie niepowodzen szkolnych ucznia w zakresie ksztatcenia zawodowego;
11. rozpoznawanie przyczyn niepowodzen szkolnych z zaje¢ praktycznych;

12. zapobieganie niepowodzeniom szkolnym w zakresie ksztatcenia praktycznego.
CZESC V

Pojecia podstawowe i proces praktycznego ksztalcenia zawodowego —

10 godz.

—

wybrane pojecia podstawowe z metodyki;

wybrane pojgcia podstawowe z ksztatcenia zawodowego;
klasyfikacja zawodow;

akty prawne w zakresie ksztatcenia zawodowego;

system szkolenia praktycznego w Polsce;

elementy procesu ksztatcenia zawodowego;

tresci ksztatcenia zawodowego;

formy organizacyjne ksztalcenia zawodowego, w tym praktycznej nauki zawodu;

woge = ooy th B PR

jednostka lekcyjna i jednostka metodyczna.
CZESC VI

Baza techniczno-dydaktyczna praktycznej nauki zawodu, podstawy
prawne i asortyment prac dydaktyczno-produkeyjnych i ustugowych w

nauczaniu zawodu — 8 godz.

1. podstawy prawne dotyczace praktycznej nauki zawodu;
. typy szkét zawodowych;
analiza schematéw organizacyjnych;
wyposazenie techniczno-dydaktyczne praktycznej nauki zawodu;

stanowisko pracy ucznia i nauczyciela;

plany asortymentowo-ilosciowo-wartosciowe;

2

3

4

5

6. asortyment prac a wymagania programowe;

7

8. jakos¢ wykonywanych prac przez ucznidow i kontrola jakosci;
9

. reklamacje;
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10. obieg dokumentacji warsztatowej.

CZESC VIl

k-

Zasady i metody nauczania praktycznej nauki zawodu - 16 godz.

pojecie zasad nauczania;

2. podziat zasad nauczania;

3. charakterystyka poszczeg6lnych zasad nauczania;

4. podziat metod nauczania;

5. charakterystyka metod nauczania;

6. charakterystyka metod nauczania praktycznej nauki zawodu.
CZESC VIII

Typy, struktura zaje¢ praktycznej nauki zawodu oraz

dydaktyczne i warsztat pracy nauczyciela — 14 godz.

—

N AT A o

typy zaje¢;

struktura zaje¢ praktycznych;

czynnosci nauczyciela w poszczegolnych czgsciach zajec;

podziat srodkow dydaktycznych;

funkcje $rodkow dydaktycznych;

dobér srodkow dydaktycznych do zajg¢;

projektowanie srodkow dydaktycznych do zajg¢;

wzbogacanie warsztatu pracy nauczyciela praktycznej nauki zawodu;

wykorzystanie komputera w praktycznej nauce zawodu.

CZESC IX

B L

Kontrolowanie i ocenianie uczniéw — 6 godz.

znaczenie kontroli i oceny w praktycznej nauce zawodu;
funkcje oceny;

metody i formy pomiaru osiagnie¢ ucznia;

skala ocen;

kryteria oceny;

srodki
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6.
s

narzedzia sprawdzania i oceniania;

samokontrola i samoocena oraz ocena kolezenska.

CZESC X — blok pierwszy i drugi — OBA BLOKI STANOWIA JEDNA,
NIEPODZIELNA CZESC ZAMOWIENIA; LACZNIE 72 GODZ.

BLOK I - Przygotowanie si¢ nauczyciela do zajec — 12 godz.

p—

2
3
4
5
6.
7
8
9

etapy i zakres planowania pracy przez nauczyciela praktycznej nauki zawodu,
analiza podstawy programowej, programu nauczania;

konstruowanie rozktadu materiatu;

opracowanie planu metodycznego;

dobor asortymentu prac do realizacji zajec;

przygotowanie materiatow pomocniczych do zajgé;

przygotowanie stanowisk pracy uczniow;

opracowanie planu przej$¢ przez dzialy;

dokumentacja pedagogiczna w praktycznej nauce zawodu;

10. ewaluacja dziatan nauczyciela praktycznej nauki zawodu.

BLOK II - Hospitacja zajeé — podzial na 3 grupy, w kazdej z grup 20 godz., lacznie 60
godz.

1.

arkusz obserwacji zaje¢;

2. rozmowa przedobserwacyjna;

3. prowadzenie zajec;

4. obserwacja zajec;

5. rozmowa poobserwacyjna i omowienie zajec.
CZESC X1

Samoksztalcenie, doskonalenie nauczycieli i sylwetka nauczyciela

praktycznej nauki zawodu — 8 godz.

p—

VINE SRS

cele doskonalenia zawodowego nauczycieli praktycznej nauki zawodu;
formy doskonalenia;

instytucje doskonalace nauczycieli;

stopnie awansu zawodowego nauczyciela;

charakterystyka kwalifikacji nauczyciela praktycznej nauki zawodu;

Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku jest placowka akredytowang
przez Podlaskiego Kuratora Oswiaty — Decyzja Nr SPiKU.5470.2.2020



kwalifikacje merytoryczne, pedagogiczne, psychosocjologiczne i etyczne;
cechy psychofizyczne nauczyciela praktycznej nauki zawodu;

umiejetnosci wychowawcze nauczyciela;

g 3

umiejetnosci dydaktyczne nauczyciela.

Wykonawca w ramach swoich obowigzkow zapewni uczestnikom materiaty
szkoleniowe i dydaktyczne oraz zobowigze si¢ do czynnego uczestnictwa w pracach

komisji egzaminacyjnej po zakonczeniu kursu.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktdry nie podlega wykluczeniu
z postepowania, stosownie do tresci art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z pozn. zm.) oraz spelnia warunki
udziatu w postepowaniu, takze na zasadzie udostepnienia zasobow w zakresie kwalifikacji
oraz doswiadczenia zawodowego, co szczegdtowo w odniesieniu do poszczegdlnych czesci
wskazuje zatacznik numer 2 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

Wykonawca, ktory nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dla danej

czeéei podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie tej czesci.
V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywanie oswiadczen
i dokumentéw nastepuje w formie pisemnej na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w
Bialymstoku, ul. Ztota 4, 15-016 Bialystok

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym skiadane sa wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, dokonanym przez wlasciwego dla danego jezyka tlumacza przysigglego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I DOKUMENTACJI
STANOWIACEJ DO NIEJ ZALACZNIKI

1. Oferta musi byé zlozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w postaci

papierowej.
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2. Treé¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia o zamowieniu a jej zlozenie jest
jednoznaczne z akceptacjg bez zastrzezen w calosci warunkéw okreslonych w niniejszym
zaproszeniu.

3. Oferta zawiera:

a) o$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, stosownie do tresci art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129,z p6zn. zm.) — formularz
stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszej oferty,

b) uzupetniony formularz ofertowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszej oferty,

¢) dokumenty potwierdzajgce speinianie warunku udzialu w postepowaniu w zakresie
wyksztalcenia osoby wskazanej do prowadzenia zaje¢ (kopie dokumentoéw potwierdzonych
przez Wykonawce za zgodnosc),

d) klauzule informacyjng RODO, zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych — formularz
nr 4, stanowiacy zatacznik do niniejszej oferty.

4. Oferte wraz z zalacznikami podpisuje osoba upowazniona do reprezentacji
Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji, wynikajacymi z akt rejestrowych lub
innych dokumentéw whasciwych dla danej formy organizacyjnej albo osoba umocowana na
podstawie pelnomocnictwa.

W przypadku reprezentacji przez petnomocnika do oferty nalezy dolaczy¢
petnomocnictwo, z ktorego tresci jednoznacznie wynika zakres umocowania w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Cena oferty jest catkowitq ceng brutto za wykonanie danej czg¢sci zamowienia podang
w formularzu ofertowym w PLN liczbg i stownie, zaokraglong do dwodch miejsc po
przecinku.

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamOwienia, a W
szczegolnodci: wynagrodzenie o0sob realizujacych przedmiot zamoOwienia, koszty
przygotowania materialow edukacyjnych, optat posrednich, podatku dochodowego,
podatku VAT, skladek na ubezpieczenie spoteczne lezacych po stronie Zamawiajacego oraz
po stronie Wykonawcy.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢

oferte.
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8. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowiazuje go do ztozenia podpisu
w kazdym miejscu dokonania zmiany.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert, stosuje si¢
w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa zwigzane z

przedmiotowym zamowieniem.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte, nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
przy ulicy Ztotej 4 lub droga korespondencyjna (liczy sie data wptywu) na adres:
Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok

2. Opakowanie oferty nalezy opisa¢ w sposob dokladny, podajac pelng nazwe
Wykonawcy wraz z imieniem i nazwiskiem oraz peinym adresem korespondencyjnym.

Na opakowaniu nalezy napisa¢: ,,Oferta na przeprowadzenie szkolenia w ramach kursu
kwalifikacyjnego z zakresu przygotowania pedagogicznego dla nauczycieli praktycznej
nauki zawodu.

3. Termin skladania ofert uptywa dnia: 08.10.2021 r., godz. 12:00

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie

nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa Kkryterium Znaczenie Kryterium (w %)

1 Cena (C) 100

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o kryterium wskazane w pkt 1.
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty zgodnie z zasadg, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone wedlug wzoru:

C = (Cn/Cb) x 100 x 100% pkt
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gdzie,
C- ilo$¢ punktéw za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badane;j.

Oferta z najnizsza cena otrzyma 100 punktéw a pozostate oferty po matematycznym
przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koncowy wynik
powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w ogloszeniu o
zamoéwieniu lub ktdrej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamoOwieniu, Z
zastrzezeniem pkt 4.

3. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych
dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupelnienia.

4. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

—  niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

5.Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowana w
ztozonych ofertach.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku gdyby cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszata kwote, ktorg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie ustugi.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny na kazdym jego etapie.
IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Sposéb rozliczenia z Wykonawcami.
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Rozliczenie ustugi odbywac sie bedzie w cyklu miesigcznym na podstawie rachunku do
umowy zlecenia / faktury wystawionego przez Wykonawce  stosownie do liczby
zrealizowanych ~w  danym miesigcu  rozliczeniowym godzin dydaktycznych.
Wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 14 dni od daty dostarczenia przez
Wykonawcg prawidtowo wystawionego rachunku/faktury.

Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest posiada¢ rachunek bankowy zwigzany

z prowadzong dziatalnoécig (nie dotyczy Wykonawcow, ktorzy $wiadczg ushugi na umowe

zlecenie).

Zatgczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — Warunki udziatu w postgpowaniu;

3) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania;
4) Zatacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO, zgoda na przetwarzanie danych.
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