C G § Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku
15-016 Biatystok, ul. Ztota 4
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CEN.25.10.2021 Biatystok; 12.10.2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dziatajagc w imieniu Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku (REGON:
052219548, NIP: 966-15-92-953), zapraszam do zlozenia oferty na realizacje ushugi,

wylgczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. 22021 r., poz. 1129, z p6zn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

I. ZAMAWIAJACY

Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku;
ul. Zlota 4, 15-016 Biatystok;
tel. 85 732 98 67, e-mail: cen/acen.bialystok.pl;

www.cen.bialvstok.pl

W dalszej czesci zaproszenia takze CEN

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu zaje¢ w formie
stacjonarnej, obejmujacych swym zakresem zardwno wyklady jak i ¢wiczenia w ramach
kursu kwalifikacyjnego z zakresu przygotowania pedagogicznego dla nauczycieli
praktycznej nauki zawodu; Kod CPV 80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz

inne;

IIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy przewiduje I grupe szkoleniowg o maksymalnej liczebnosci 20 osdb;
Adresatami sg nauczyciele praktycznej nauki zawodu nieposiadajgcy przygotowania

pedagogicznego.
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Termin realizacji zamowienia: kurs kwalifikacyjny trwa dwa semestry, w okresie
pazdziernik 2021r. — maj 2022r.; w miesigcu przewiduje si¢ 3 zjazdy w systemie: pigtek w
godz.: 15:30 - 18:45, sobota w godz. 8:30 - 15:00; godzina dydaktyczna wynosi 45min.; w
ciggu jednego dnia przewiduje si¢ realizacj¢ maksymalnie o$miu godzin; Zamawiajacy
zastrzega mozliwos$¢ korekty terminu rozpoczgcia i zakonczenia kursu kwalifikacyjnego,
terminéw  zjazdow, godzin rozpoczecia 1 zakonczenia zaje¢, w zwigzku z
nieprzewidywanymi sytuacjami wyniklymi w trakcie trwania kursu kwalifikacyjnego.

Zajecia odbywac si¢ beda w siedzibie CEN w Bialymstoku, ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok.
Szkolenie bgdzie prowadzone zgodnie z zarzadzeniem dyrektora CEN nr 23/2020 z dnia 1
wrzesnia 2020r. w sprawie zasad uczestnictwa w szkoleniach i zasad obowigzujacych osobe
prowadzacg szkolenie w CEN w czasie trwania pandemii. Zamawiajgcy zapewnia rzutnik,
laptop, nagtosnienie.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 6 czeséci; zamawiajagcy dopuszcza
mozliwos$¢ skladania ofert czesciowych, wykonawéa moze zlozy¢ oferte na dowolng

czes$c/czesci zamoOwienia.
Czes¢ zamowienia:
CZESC1

Pojecia podstawowe i proces praktycznego ksztalcenia zawodowego —

10 godz.

[a—

wybrane pojecia podstawowe z metodyki;

wybrane pojgcia podstawowe z ksztalcenia zawodowego;
klasyfikacja zawodow;

akty prawne w zakresie ksztatcenia zawodowego;

system szkolenia praktycznego w Polsce;

elementy procesu ksztalcenia zawodowego;

tresci ksztalcenia zawodowego;

formy organizacyjne ksztalcenia zawodowego, w tym praktycznej nauki zawodu;
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jednostka lekcyjna i jednostka metodyczna.

CZESC II
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Baza techniczno-dydaktyczna praktycznej nauki zawodu, podstawy
prawne i asortyment prac dydaktyczno-produkcyjnych i uslugowych w

nauczaniu zawodu — 8 godz.

podstawy prawne dotyczace praktycznej nauki zawodu;

typy szkét zawodowych;

analiza schematow organizacyjnych;

wyposazenie techniczno-dydaktyczne praktycznej nauki zawodu;
stanowisko pracy ucznia i nauczyciela;

asortyment prac a wymagania programowe;

plany asortymentowo-ilosciowo-wartosciowe;

jako$¢ wykonywanych prac przez uczniéw i kontrola jakosci;
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reklamacje;

10. obieg dokumentacji warsztatowe;j.
CZESC III
Zasady i metody nauczania praktycznej nauki zawodu - 16 godz.

. pojecie zasad nauczania;
. podziat zasad nauczania;

. charakterystyka poszczegélnych zasad nauczania;

1

2

3

4. podzial metod nauczania;

5. charakterystyka metod nauczania;
6

. charakterystyka metod nauczania praktycznej nauki zawodu.
CZESC 1V

Typy, struktura zaje¢ praktycznej nauki zawodu oraz Srodki

dydaktyczne i warsztat pracy nauczyciela — 14 godz.

1. typy zaje¢;

struktura zaje¢ praktycznych;

czynnosci nauczyciela w poszczeg6lnych czgsciach zajeé;
podzial srodkéw dydaktycznych;

funkcje srodkéw dydaktycznych;
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dobor srodkow dydaktycznych do zajec;
projektowanie srodkéw dydaktycznych do zajeé;

wzbogacanie warsztatu pracy nauczyciela praktycznej nauki zawodu;
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wykorzystanie komputera w praktycznej nauce zawodu.
CZESCV

Kontrolowanie i ocenianie uczniéow — 6 godz.

narzedzia sprawdzania i oceniania;

1. znaczenie kontroli i oceny w praktycznej nauce zawodu;
2. funkcje oceny;

3. metody i formy pomiaru osiggni¢¢ ucznia;

4. skala ocen;

5. kryteria oceny;

6.

7.

samokontrola i samoocena oraz ocena kolezeniska.

CZESC VI — blok pierwszy i drugi — OBA BLOKI STANOWIA JEDNA,
NIEPODZIELNA CZESC ZAMOWIENIA; LACZNIE 72 GODZ.

BLOK I - Przygotowanie si¢ nauczyciela do zajeé — 12 godz.

[a—y
.

etapy i zakres planowania pracy przez nauczyciela praktycznej nauki zawodu;
analiza podstawy programowej, programu nauczania;

konstruowanie rozktadu materiatu;

opracowanie planu metodycznego;

dobdr asortymentu prac do realizacji zajec;

przygotowanie materiatdéw pomocniczych do zajec;

przygotowanie stanowisk pracy uczniow;

opracowanie planu przej$¢ przez dzialy;
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dokumentacja pedagogiczna w praktycznej nauce zawodu;

10. ewaluacja dziatan nauczyciela praktycznej nauki zawodu.

BLOK II - Hospitacja zaje¢¢ — podzial na 3 grupy, w kazdej z grup 20 godz., lgcznie 60
godz.

1. arkusz obserwacji zajec;
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rozmowa przedobserwacyjna;
prowadzenie zajeé;

obserwacja zaje¢;

el

rozmowa poobserwacyjna i omowienie zajec.
CZESC VII

Samoksztalcenie, doskonalenie nauczycieli i sylwetka nauczyciela
praktycznej nauki zawodu — 8 godz.
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. cele doskonalenia zawodowego nauczycieli praktycznej nauki zawodu;
formy doskonalenia;

instytucje doskonalgce nauczycieli;

stopnie awansu zawodowego nauczyciela;

charakterystyka kwalifikacji nauczyciela praktycznej nauki zawodu;
kwalifikacje merytoryczne, pedagogiczne, psychosocjologiczne i etyczne;
cechy psychofizyczne nauczyciela praktycznej nauki zawodu;

umiejetnosci wychowawcze nauczyciela;
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umiejetnosci dydaktyczne nauczyciela.

Wykonawca w ramach swoich obowigzkoéw zapewni uczestnikom materialy
szkoleniowe i1 dydaktyczne oraz zobowigze si¢ do czynnego uczestnictwa w pracach

komisji egzaminacyjnej po zakonczeniu kursu.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
z postgpowania, stosownie do treéci art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z pdzn. zm.) oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, takze na zasadzie udostgpnienia zasobéw w zakresie kwalifikacji
oraz doswiadczenia zawodowego, co szczegétowo w odniesieniu do poszczegdlnych czesci
wskazuje zatgcznik numer 2 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

Wykonaweca, ktory nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dla danej

czesci podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie tej czesci.

V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
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Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywanie oswiadczen
1 dokumentéw nastgpuje w formie pisemnej na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w
Bialymstoku, ul. Zlota 4, 15-016 Bialystok

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sg wraz z thumaczeniem na jgzyk

polski, dokonanym przez wlasciwego dla danego jgzyka ttumacza przysiegltego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I DOKUMENTACJI
STANOWIACEJ DO NIEJ ZALACZNIKI

1. Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w postaci
papierowe;.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia o zamdéwieniu a jej zlozenie jest
jednoznaczne z akceptacja bez zastrzezen w catosci yvarunk(')w okreslonych w niniejszym
zaproszeniu.

3. Oferta zawiera:

a) oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, stosownie do tresci art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
1. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z p6zn. zm.) — formularz
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszej oferty,

b) uzupeliony formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej oferty,

c) dokumenty potwierdzajace spetnianie warunku udzialu w postepowaniu w zakresie
wyksztalcenia osoby wskazanej do prowadzenia zajg¢ (kopie dokumentdéw potwierdzonych
przez Wykonawce za zgodnosc¢),

d) klauzule informacyjng RODO, zgodg na przetwarzanie danych osobowych — formularz
nr 4, stanowiacy zatgcznik do niniejszej oferty.

4. Oferte wraz z zalgcznikami podpisuje osoba upowazniona do reprezentacji
Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji, wynikajacymi z akt rejestrowych lub
innych dokumentéw wiasciwych dla danej formy organizacyjnej albo osoba umocowana na
podstawie pelnomocnictwa.

W  przypadku reprezentacji przez pelnomocnika do oferty nalezy dotgczyé
petnomocnictwo, z ktérego tresci jednoznacznie wynika zakres umocowania w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku jest placowka akredytowang
przez Podlaskiego Kuratora O$wiaty — Decyzja Nr SPiKU.5470.2.2020



5. Cena oferty jest catkowitqg ceng brutto za wykonanie danej czg¢sci zamowienia podang
w formularzu ofertowym w PLN liczbg i slownie, zaokraglong do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia, a w
szczegolnosci: wynagrodzenie 0sO6b realizujgcych przedmiot zamoéwienia, koszty
przygotowania materialdéw edukacyjnych, optat posrednich, podatku dochodowego,
podatku VAT, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lezacych po stronie Zamawiajgcego oraz
po stronie Wykonawcy.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

8. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawcg zobowiagzuje go do ztozenia podpisu
w kazdym miejscu dokonania zmiany.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert, stosuje si¢
w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa zwigzane z

przedmiotowym zamoéwieniem.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEL.ADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte, nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
przy ulicy Zlotej 4 lub drogg korespondencyjna (liczy si¢ data wplywu) na adres:
Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku
ul. Zlota 4, 15-016 Bialystok

2. Opakowanie oferty nalezy opisa¢ w sposob dokladny, podajagc pelng nazwe
Wykonawcy wraz z imieniem i nazwiskiem oraz pelnym adresem korespondencyjnym.

Na opakowaniu nalezy napisa¢: ,,Oferta na przeprowadzenie szkolenia w ramach kursu
kwalifikacyjnego z zakresu przygotowania pedagogicznego dla nauczycieli praktycznej
nauki zawodu.

3. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 18.10.2021 r., godz. 12:00

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
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1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie

nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena (C) 100

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o kryterium wskazane w pkt 1.
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty zgodnie z zasada, ze 1% = 1 punkt.
Punkty za kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone wedlug wzoru:

C =(Cn/Cb) x 100 x 100% pkt
gdzie,
C- ilos¢ punktow za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuc'onych,

Cb — cena oferty badane;.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw a pozostate oferty po matematycznym
przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koncowy wynik
powyzszego dzialania zostanie zaokragglony do dwoch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w ogloszeniu o
zaméOwieniu lub ktoérej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamoOwieniu, z
zastrzezeniem pkt 4.

3. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zagda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych
dokumentéw podmiotowych wezwie do ich uzupehienia.

4. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawceg, ktorego oferta zostata poprawiona.
5.Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do

zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
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sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowana w
ztozonych ofertach.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku gdyby cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszata kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie ustugi.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny na kazdym jego etapie.
IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Sposob rozliczenia z Wykonawcami.

Rozliczenie ustugi odbywac si¢ bedzie w cyklu miesi¢cznym na podstawie rachunku do
umowy zlecenia / faktury wystawionego przez Wykonawce stosownie do liczby
zrealizowanych w danym miesigcu rozliczeniowym godzin dydaktycznych.
Wynagrodzenie zostanie wyplacone w terminie 14 dni od daty dostarczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionego rachunku/faktury.

Wykonaweca sktadajgcy oferte zobowigzany jest posiada¢ rachunek bankowy zwigzany
z prowadzong dziatalnoscig (nie dotyczy Wykonawcow, ktorzy $wiadczg ustugi na umowe

zlecenie).

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2) Zalacznik nr 2 — Warunki udziatu w postepowaniu;

3) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania;
4) Zalacznik nr 4 - Klauzula informacyjna RODO, zgoda na przetwarzanie danych.

/ upowaznienia
DYREKTORA

ii Nauczycieli

w Bialymstoku

Kierownilf Wydziaiu Gromadzenia,
Opracowapia i Udostepniania Zbiorgw

‘ \

mgr Katarzyna Gosk
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