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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dzialajagc w imieniu Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku (REGON:
052219548, NIP: 966-15-92-953), zapraszam do zlozenia oferty na realizacje ustugi,

wylaczonej ze stosowania przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, z péZn. zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.

I.Z ZAMAWIAJACY

Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku;
ul. Ztota 4, 15-016 Biatystok;
tel. 85 732 98 67, e-mail: cen(@cen.bialystok.pl;

www.cen.bialystok.pl

W dalszej czesci zaproszenia takze CEN

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest usluga polegajaca na przeprowadzeniu szkolenia w formie
stacjonarnej pn. ,,Trener Treningu Zastgpowania Agresji TZA - szkolenie certyfikowane”,
uprawniajacego do stosowania metody TZA-ART w pracy z grupa. Kod CPV 80400000-8
Ustugi edukacji 0s6b dorostych oraz inne;

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy przewiduje / grupe szkoleniowg, liczaca nie mniej niz 8 0séb i nie wiecej

niz 15 oséb;
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Termin realizacji zamowienia:

Etap I - szkolenie teoretyczne - w wymiarze 36 godzin dydaktycznych, planowany termin
realizacji 8 - 11 grudnia 2022 r. w godz. 8.30 - 19.00; Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zmiany terminu wykonania cze$ci teoretycznej szkolenia po uprzednim uzgodnieniu z
Wykonawcg;

Etap II - czgs¢ praktyczna - w wymiarze 36 godzin dydaktycznych, terminy zostang
ustalane indywidualnie, wylacznie z uczestnikami 1 etapu; przewidywany termin
zakonczenia Il etapu — do 6 miesigcy od daty ukonczenia czgsci teoretycznej szkolenia.

Na etapie realizacji czesci praktycznej Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci
do udzielania pomocy merytorycznej uczestnikom prowadzacym w ramach praktyki grupy
zajeciowe, monitorowania ich postepdéw, analizy i oceny sporzadzonej przez nich
dokumentacji.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
liste¢ obecnosci uczestnikdw z numerami wydanych certyfikatow.

Miejscem odbycia teoretycznej czesci szkolenia jest siedziba Centrum Edukacji
Nauczycieli w Biatymstoku przy ulicy Ztotej nr 4.

Adresatami  kursu sa w szczegélnosci terapeuci, wychowawcy, pedagodzy,
psycholodzy, nauczyciele;

Celem szkolenia jest wyposazenie uczestnikow w umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy i
kompetencji, zdobytych na szkoleniu w codziennej pracy z dzie¢mi i mtodziezg. Szkolenie
teoretyczne uprawnia do wszczgcia procedury certyfikacyjnej, ktora zwigzana jest z praca
wlasng z grupa w oparciu o metod¢ TZA pod nadzorem superwizora (Mastertrenera TZA).
Po pozytywnej ocenie superwizora, zaliczeniu sesji superwizyjnych uczestnicy otrzymuja
certyfikat trenera TZA.

W ramach zajeé teoretycznych przewiduje sie do realizacji w szczegélnosci nastepujgce
komponenty:

* Trening Umiejetnosci Prospotecznych

* Trening Kontroli Ztosci

* Trening Wnioskowania Moralnego

Wykonawca w ramach swoich obowigzkéw zapewni uczestnikom materiaty
szkoleniowe i dydaktyczne.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WARUNKI UDZIALU W

POSTEPOWANIU
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O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ sie¢ Wykonawca, ktdry spefnia warunki udziatu
w postgpowaniu, takze na zasadzie udostgpnienia zasobow w zakresie kwalifikacji oraz

doswiadczenia zawodowego, mianowicie posiada:

1. wyzsze wyksztalcenie magisterskie,
2. miedzynarodowy certyfikat Trenera TZA,

3. minimum 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu treningow TZA.

V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

Porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentow nastgpuje w formie pisemnej na adres: Centrum Edukacji Nauczycieli w
Bialymstoku, ul. Zlota 4, 15-016 Bialystok

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sa wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, dokonanym przez wlasciwego dla danego jezyka ttumacza przysieglego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I DOKUMENTACJI
STANOWIACEJ DO NIEJ ZALACZNIKI

1. Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w postaci
papierowe;.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia o zamdwieniu a jej zlozenie jest
Jjednoznaczne z akceptacja bez zastrzezen w cato$ci warunkéw okreslonych w niniejszym
zaproszeniu.

3. Oferta zawiera:

a) uzupelniony formularz ofertowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszej oferty,

b) dokumenty potwierdzajace spelnianie warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie
wyksztalcenia 1 posiadanych kwalifikacji osoby wskazanej do prowadzenia zajeé (kopie
dokumentéw potwierdzonych przez Wykonawce za zgodnosé),

c¢) CV osoby wskazanej do prowadzenia zajec,

d) klauzule informacyjng RODO, zgode na przetwarzanie danych osobowych — formularz
nr 3, stanowigcy zatgcznik do niniejszej oferty.

4. Ofert¢ wraz z =zalgcznikami podpisuje osoba upowazniona do reprezentacji

Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji, wynikajagcymi z akt rejestrowych lub
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innych dokumentéw wiasciwych dla danej formy organizacyjnej albo osoba umocowana na
podstawie pelnomocnictwa.

W przypadku reprezentacji przez pelnomocnika do oferty nalezy dolaczyé
petnomocnictwo, z ktorego tresci jednoznacznie wynika zakres umocowania w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Cena oferty jest catkowitq ceng brutto za wykonanie zamdéwienia w stosunku do
Jjednego uczestnika szkolenia podang w formularzu ofertowym w PLN liczbg i stownie,
zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia, a w
szczegllnosci: wynagrodzenie o0sOb realizujacych przedmiot zamodwienia, koszty
przygotowania materialéw edukacyjnych, oplat posrednich, podatku dochodowego,
podatku VAT, sktadek na ubezpieczenie spoleczne lezacych po stronie Zamawiajacego oraz
po stronie Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

7. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

8. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowiazuje go do ztozenia podpisu
w kazdym miejscu dokonania zmiany.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych ani ofert
wariantowych.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert, stosuje sie
w szczegblnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa zwigzane z

przedmiotowym zaméwieniem.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKE.ADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte, nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku
przy ulicy Ztotej 4 lub droga korespondencyjng (liczy si¢ data wptywu) na adres:
Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku
ul. Ztota 4, 15-016 Bialystok
2. Opakowanie oferty nalezy opisa¢ w sposéb dokladny, podajac peilna nazwe
Wykonawcy wraz z imieniem i nazwiskiem oraz pelnym adresem korespondencyjnym.
Na opakowaniu nalezy napisa¢: Oferta na realizacj¢ szkolenia pn. ,,Trener Treningu

Zastepowania Agresji TZA - szkolenie certyfikowane™.
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3. Termin skfadania ofert uptywa dnia: 06.12.2022 r., godz. 12:00

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie

nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena (C) 100

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o kryterium wskazane w pkt 1.
Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty zgodnie z zasada, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone wedlug wzoru:

C =(Cn/Cb) x 100 x 100% pkt
gdzie,
C- ilo$¢ punktow za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrdod ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badanej.

Oferta z najnizszg cena otrzyma 100 punktéw a pozostate oferty po matematycznym
przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koncowy wynik
powyzszego dzialania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w ogloszeniu o
zamowieniu lub ktorej tre$é nie odpowiada tresci ogloszenia 0 zamowieniu, z zastrzezeniem
pkt 4.

3. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych
dokumentow podmiotowych wezwie do ich uzupehnienia.

4. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe,

¢) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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5.Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowana w
ztozonych ofertach.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku, gdyby cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszala kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie ustugi.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny na kazdym jego etapie.

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna RODO, zgoda na przetwarzanie danych.
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